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TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA - Os servicos a serem prestados pela contratada compreendem atividades
desenvolvidas pelo SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, que € um sistema de codigo
livre que informatiza e agiliza os procedimentos legislativos da Camara Municipal, e tem por objetivo
simplificar a atividade de parlamentares e servidores, além de colaborar com a transparéncia da Casa,
pois permite que os cidadaos conhegam a producao legislativa dos parlamentares, acompanhem o

fungdes, as destacadas no item 2 deste termo.

Empresas especializadas possuem conhecimento profundo do SAPL e de sistemas similares
utilizados em processos legislativos. Isso garante que as atualizagdes e manutengbes necessarias
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A manutengao regular do SAPL é crucial para assegurar que 0 sistema opere de forma estavel e
eficiente, minimizando falhas e interrupgbes durante o uso diario pelos servidores, assessores e
vereadores.

A empresa contratada pode oferecer treinamento personaiizado para 0s usuarios envoividos no
processo legislativo. Isso inclui desde o treinamento basico para novos usuarios até cursos avangados
para maximizar o uso das funcionalidades do SAPL.

A capacidade de transmitir as sessdes da Casa Legislativa ao vivo nas redes sociais e
GispUniviizal uima Sala vinual via ZOUIT ainpia Sigiincauvaineing U alcaince ¢ a acessiviiuaus das
atividades legislativas. Isso permite maior participagdo pulblica e transparéncia nos processos
decisorios.

A implementagdo de uma interface de audio digital contribui para a qualidade das transmissdes e
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os participantes e para o publico em geral.

Muitas vezes, a contratagdo de uma empresa especializada também assegura que o sistema e as
praticas adotadas estejam em conformidade com as regulamentagdes legais e normas de seguranga
da informacéo aplicaveis ao ambiente legislativo.

Ao ter uma empresa dedicada ao suporte e atualizagdo do SAPL, a Casa Legislativa pode
economizar recursos internos e tempo dos servidores, que poderdo se concentrar em suas atividades
principais sem se preocupar com problemas técnicos do sistema.

Portanto, a contratag@o de uma empresa para esses servigos néo apenas atende as necessidades
operacionais e tecnologicas da Casa Legislativa, mas também promove maior eficiéncia, transparéncia
e participagéo publica nos processos legislativo municipal.

1. OBJETO:
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11 Contratagdo de Empresa para prestagao de servigos presencial de suporte e atualizagao
do SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, incluindo treinamento aos envolvidos no
processo (servidores, assessores e vereadores), bem como a transmissao nas redes sociais de
todas as sessoes da Casa com disponibilidade de sala virtual no programa de video conferéncia
Zoom e interface de audio digital, conforme especificagbes deste Termo.

2. PRINCIPAIS FUNGOES DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL:

a) Elaboragao de proposigoes;

b) Protocolo e tramitagdo das matérias legislativas;

c) Organizagao das sessodes plenarias;

d) Manutengdo da base de leis e consultas as informagdes sobre mesa diretora, comissoes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes e outros assuntos de interesse.

< % TIPOS DE MODULOS A SEREM TRABALHADOS NESTE CASA LEGISLATIVA:
a. MODULOS:
Casa Legislativa
e Parlamentares
o Legislatura
Tipo de Afastamento
Tipo de Dependente
Tipo de Situagao Militar
Nivel de Instrucéo
Partidos
Coiigagao
= Composigao
Cadastro de Parlamentares
= Mandatos do Parlamentar
= Filiagbes Partidarias
= Depeidsiies
e Mesa Diretora
o Sessdo Legislativa
o Cargo Mesa
o Cadastro da Mesa Diretora
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o Cargo Comissao

o Tipode Comissao

o Periodo da Composigao da Comisséo
(o]

Cadastro de Comisstes
= Composicin

o Matérias Legislativas
o Acompanhamento de Matéria Legislativa, via e-mail
Tipo de Matéria Legislativa
Regime de Tramitagdo
Origem
Autor
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Tipo de Autor
Unidade de Tramitagdo
Al suv
Tipo de Fim de Relatoria
Status de Tramitagdo
Tipo de Documento
Cadastro das Matérias Legislativas
= Parainclusan do Nesnachn Inicial acinna a fingin "Nasnachao Inicial”
Para inclusao de Autoria, acione a fungao "Autoria”
Para inclusdo de Legislagao Citada, acione a fungao "Legislagao Citada"
Para inclusdo de Matéria Anexada, acione a fungao "Matéria Anexada"
Para inclus@o de Tramitag&o, acione a fungéo "Tramitagéo"
Para inclusdo da Relatoria, acione a funcéo "Relatoria”
Para inclusdo de Numeragao, acione a fungéo "Numeragao"
Para inclusdo de Documentos Acessorios, acione a fungéo
"Documentos Acessorios”
« Norma Juridica
o Tipo de Norma Juridica
o Cadastro de Normas Juridicas

O 0O 0 0 « o0 o

Ordem do Dia
Troca de Senha
Gerenciar Usuarios
FE3GUISaET 110 LEAMIL
Proposicdes Legislativas
o Tipos de Proposigoes
Proposigdes - elaboragéo
Proposigdes - atualiza¢do
Rarshimentn da Drnnmmneql’-'mnn de D""‘"QS‘?QQS
Autor
e Sessao Plenaria
Mesa
Oradores
Lista de Presenca Sess&o
Lista de Presenga - Ordem do Dia
Votagéao
Agenda
Matérias
Expedientes
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4.  ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS: J
O prestador de servigos devera executar com pontualidade os seguintes servigos:
41. Servigos de Programagao, através de manutencdo adaptativa, manutengéo evolutiva,
manutengao de interface e manutengéo corretiva, conforme os seguintes conceitos:
[) Manutengdo adaptativa: adequagédo de sistemas as mudangas externas
(legislagao) e internas (processo de negacio, regulagao e ambiente operacional);




A ?Q N
~ ;“

2 -.
Camara Municipal do Rifeirnac /
Casa  Jooi Coutinfic” Pl L
ANOLeL

Il) Manutengao evolutiva: Evolugdo (melhorias) de fungdes, visandd:
novas funcionalidades, adequar funcionalidades existentes elou  excluir
funcionalidades, methorando sua aplicabilidade, eficiéncia e usabilidads.

lIf) Manutencgdo de interface: mudanga de interface (layout), por exemplo: fonte de
letra, imagem, cores, logotipos, mudanga de botdes na tela, textos em
mensagens de erro, validagéo, aviso, alerta ou confirmagéo.

IV) Manutengao corretiva: implementacéo de ajustes no codigo fonte com o intuito
de corrigir defeitos elou deficiéncias que foram encontrados durante sua
utilizagdo.

4.2. Servigos de Suporte:

I) Gerenciar usuarios administrativos, gabinetes e parlamentares;

1) Acompanhar de forma presencial todas as reunides (sessdo ordinaria, sessdo
solene, audiéncia publica e reunido das comissdes) que utilizem o SAPL e seus
modulos;

1) Gerenciar o servidor de aplicagéo para hospedar o SAPL nesta Casa;

Iv) Criagdo de sala virtual para as reunides solicitadas por esta Casa.

4.3. Servigos de Transmissao para as redes socais

1)  Organizar o ambiente de transmissao utilizando os equipamentos (Cameras,
placas de captura de video, computador e cabos de conex&o) desta Casa.
1) Fornecer uma conta para videoconferéncia sem limite de tempo e pessoas na
sala virtual;
) Fornecer interface de audio digital para captura de audio;
IvV) Transmitir para as redes sociais desta Casa todas as reunides (sesséo
ordinaria, sesséo solene, audiéncia publica e reunido das comissdes).
5. LOCAL E FORMA DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
5.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Ribeirao,

sito a Rua Jodo Pessoa, 549 — Centro — Ribeirao/PE — CEP: 55520-000;

52 A prestacéo dos servicos sera de forma presencial, de segunda a sexta, nos horarios de
expediente € de acordo com a programagao iegisiativa das atividades;

5.3. Todos os eventuais custos relativos a condugao, deslocamento, alimentagdo, seguros e
demais despesas necessarias a execugao dos servigos, sera as expensas do contratado.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE DO CONTRATO E DO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1 A contratagdo tera um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses consecutivos, a contar da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que a autoridade competente ateste que as condi¢Ges e os pre¢os permanecem vantajosos para
a Administraggo, permitida a negociagédo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para

qualquer das partes.
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6.2 O prego podera sofrer reajuste, apés o periodo de 01(um) ano da data do™ores ento
estimativo, através da variagao do IPCA ou outro indice que o substituir, conforme previsto no artigo 92,
§ 3°da lei 14.133/21;

6.3 A administracdo terad um prazo de até 30 dias para resposta do pedido de restabelecimento de
econdmico-financeiro a partir da notificagdo da contratada.

7 & OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

I.  Executar os servigos de acordo com as especificagbes deste termo e contrato;

Il. Permitir a fiscalizagdo dos servigos pelo Fiscal do Contrato, a ser exercido por servidor
designado pela autoridade superior;

ili. Arcar com os encargos frabaihistas e previdenciarios oriundos da prestagcao do servico a
Camara Municipal de Ribeirao;

IV. Zelar pela limpeza, asseio e conservagao dos equipamentos utilizados para a prestagdo dos
servigos com a devida atengdo no manuseio dos mesmos;

V. Atender as exigéncias da fiscalizag@o quando da execugao dos servigos;

Vi. Realizar atualizagao do SAPL junto aos servidores € demais usuarios da Casa,

VIl. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagao, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manuten¢éo do
contrato;

VIII. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
I.  Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados;
Il. Proporcionar todas as facilidades ao bom andamento dos servigos prestados pela
CONTRATADA;
ll. Disponibilizar sala para execugao do objeto.
IV. Fiscalizar a execugdo dos servigos, aplicando penalidades por inexecugdo ou
iregularidades apontadas.

9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. O valor estimado para execugdo do objeto limitar-se-a ao valor Global de R$ 59.729,16
(Cinquenta e nove mil setecentos e vinte e nove reais e dezesseis centavos), equivalente a 12
(doze) parcelas fixas e mensais de R$ 4.977,43 (Quatro mil novecentos e setenta e sete reais e
quarenta e trés centavos).

10.  FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais e normas previstas no Termo de Referéncia e Edital, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeiréo e
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n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes

o Pransaban
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10.3. A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em
parte os servigos prestados, se em desacordo com o instrumento de contrato.

104. A fiscalizagdo da execugado dos servigos do Contrato sera de responsabilidade do Sr. Djair
Santos de almeida - Assistente Contabil.

11. DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO

11.1 A contratagdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescisdo do contrato ocorrer nos termos previstos no Art. 137 da Lei n.° 14.133/21 e suas alteragoes,
nas formas previstas no art. Art. 138 da Lei n.° 14.133/21.

12.  DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
12.1. A despesa resultante desta contratagdo sera utilizada dos recursos consignados na
dotacdo orgamentaria 2023, abaixo especificada:

Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirao
Orgao: 10000 - Camara Municipai de Vereadores

Unidade: 10001 - Camara Municipal de Vereadores

Fungdo: 1 - Legislativa

Subfungdo: 31 - Agao Legislativa

Programa: 101 — Gestdo Administrativa do Poder Legislativo
Acdo: 2.67 - Manutengdo das Atividades da Camara

Natureza: 3.1.90.00.00 - Aplicagdes Diretas

Fonte: 501 — Recursos Proprios

13.  CRITERIO DE JULGAMENTO
13.1  Menor Prego Global

14. DO PAGAMENTO !
14.1  As condi¢bes de pagamento deverdo obedecer aos seguintes critérios:

a) O contratado apresentara a Camara Municipal de Vereadores do Ribeiréo, relatorio

e I e e T Tt B
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b) O Contratante, apés efetuar a anélise do relatério enviado, e, caso esteja correto,
aprovara o mesmo e autorizara a emissdo e envio da respectiva Nota Fiscal
acompanhado de recibo;

¢) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a apresentagéo da Nota
Fiscal com o recibo em anexo, devidamente atestada por servidor designado.
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142 A Nota FiscallFatura da Contratada tem que possuir 0 mesmo CNPJ dos”doédmentos
apresentados nos documentos de habilitagéo, sob pena de n&o ser processada e néo paga,

14.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enguanto pendente de fiquidagao quaiquer
obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;
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que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluird a partir da
respectiva regularizagéo;

14.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e

niimarn da rnnta nnde davara car faitn A nanamantn via nrdam hanraria-
humarn 0g oona onge goverg sor Tele £ pagamenio, Via orgem 2ancans,

14.6 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao de
responsabilidade da Contratada;

14.7 Respeitadas as condicdes previstas. em caso de atraso de pagamento. motivado pelo Orado
Contratante, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a
do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagéo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagao Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

15.  DAS INFRAGOES E SANGOES ADMNISTRATIVAS:

151 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes, previstas no Art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021:
|. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
ii. Dar causa a inexecugao parciai do confrato que cause grave dano a Adminisiracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
lll. Dar causa a inexecugao total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justinicada,
VI. Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIIl. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do contrato;
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IX. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Vi1 Deatinar atam iliaiba nbnm A Fminbrar an Aahiabivian Aa lia
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XMl Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021 as seguintes sancdes:

I. ADVERTENCIA, quando:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
a.1) se ndo justificar pena mais grave.

Il. A penalidade de MULTA, sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
adminisirativas previsias no art. 155 da Lei Federai n°. 14.133/20Z1, nos seguintes termos:
a) Pelo atraso no servigo executado, de 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
b) Pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias apés o
vencimento do prazo estipulado de 10% (dez por cento) do valor do contrato
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notificacdo da rejeicdo: 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor contratado, por
dia decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas no servigo ou em substituir o(s) produto(s) ou
servicos, entendendo-se como recusa 0 ndo execugdo ou substituicdo do(s)
nrndnin{c\ nil enmmne nne NA Imnr-n\ dias n oue ee ¢ ennlurnm 2 data da rnlmr-:n 109,
(dez por cento) do valor contratado

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigéo fixada na Lei Federal n® 14.133/2021,
ou no instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por
cento) do valor da parcela a ser cumprida, para cada evento.

1) Na apiicagao da sangao prevista no Inciso ii, sera facuitada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

lll. Ficara IMPEDIDO de licitar e de contratar com a Camara de Vereadores de Ribeirao, pelo
prazo de até 03(trés) anos, quando:
aj Uar Caiida a inexstugad paicial o Conualo Gue Cause giave Gano a
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
b) Dar causa a inexecugao total do contrato;
¢) Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

J|| lnh'ﬁnndn

e) Nao ce&ebrar o0 contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

g) Quando nao se justificar a imposi¢do de pena mais grave.

A ..I — e S
AUTTHTIS agau,

IV.DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar (Todos os Entes Federativos)
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pelo prazo de até 03(trés) anos, quando: > ;
a) Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certagy¢"0

Annlnmaza falam Avivanta -~ ~ A mbeoba
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b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato

c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12,846, de 1° de agosto de 2013;

fi  Tamhém nos casos dos incisns Il 2 VIl do art 155 da | ai Fadaral n® 14 133/2021,
quando for o caso de impor pena mais grave.

15.3  Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processg administrativo, que prevé defesa
ada vista do processo

prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqu

Ribeirao/FE, 0 de junno de 20Z4.




