TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA - Os servicos a serem prestados peia contratada compreendem atividades
desenvolvidas pelo SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, que € um sistema de codigo
livre que informatiza e agiliza os procedimentos legislativos da Camara Municipal, e tem por objetivo
simplificar a atividade de parlamentares e servidores, além de colaborar com a transparéncia da Casa,
pois permite que os cidadaos conhegam a produgdo legislativa dos parlamentares, acompanhem o

funcdes, as destacadas no item 2 deste termo.

Empresas especializadas possuem conhecimento profundo do SAPL e de sistemas similares
utilizados em processos legislativos. Isso garante que as atualizagdes e manutengdes necessarias

coiam roalizadae da manaira afinianta & ranfarma ace malharae nratinae An marpadn
selam relizagas e maneira enciente o CONIONMS 8 Manores pralicas Comereang,

A manutengao regular do SAPL é crucial para assegurar que o sistema opere de forma estavel e
eficiente, minimizando falhas e interrupgdes durante o uso diario pelos servidores, assessores e
vereadores.

A empresa contratada pode oferecer treinamento personaiizado para 0s usuarios envoividos no
processo legislativo. Isso inclui desde o treinamento basico para novos usuarios até cursos avangados
para maximizar o uso das funcionalidades do SAPL.

A capacidade de transmitir as sessbes da Casa Legislativa ao vivo nas redes sociais e
QiSpONivinZal UITia Sala vilual via OO aimpia Signincauvainciing U alcance € a acessiuiuadc uas
atividades legislativas. Isso permite maior participacdo publica e fransparéncia nos processos
decisdrios.

A implementagéo de uma interface de audio digital contribui para a qualidade das transmissdes e

dag interacdos durante as sessfes virtuais, garantindo uma experiéneia mais clara e profiesional para

os participantes e para o publico em geral.

Muitas vezes, a contratagdo de uma empresa especializada também assegura que o sistema e as
praticas adotadas estejam em conformidade com as regulamentagdes legais e normas de seguranga
da informacéo aplicaveis ao ambiente leqislativo.

Ao ter uma empresa dedicada ao suporte e atualizagdo do SAPL, a Casa Legislativa pode
economizar recursos internos e tempo dos servidores, que poderao se concentrar em suas atividades
principais sem se preocupar com problemas técnicos do sistema.

Portanto, a contratagdo de uma empresa para esses servigos ndo apenas atende as necessidades

operacionais e tecnologicas da Casa Legislativa, mas também promove maior eficiéncia, transparéncia
e participagao publica nos processos legislativo municipal.

: ? OBJETO:
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11 Contratagdo de Empresa para prestacao de servicos presencial de suporte e atualizagao
do SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, incluindo treinamento aos envolvidos no
processo (servidores, assessores e vereadores), bem como a transmissao nas redes sociais de
todas as sessoes da Casa com disponibilidade de sala virtual no programa de video conferéncia
Zoom e interface de audio digital, conforme especificagdes deste Termo.

Z PRINCIPAIS FUNGOES DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL:

a) Elaboragao de proposigoes;

b) Protocolo e tramitagdo das matérias legislativas;

¢) Organizagao das sessoes plenarias;

d) Manutengdo da base de leis e consultas as informagdes sobre mesa diretora, comissdes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes e outros assuntos de interesse.

3. TIPOS DE MODULOS A SEREM TRABALHADOS NESTE CASA LEGISLATIVA:
MODULOS:
Casa Legislativa
e Parlamentares
o Legislatura

Tipo de Afastamento
Tipo de Dependente
Tipo de Situagao Militar
Nivel de Instrugéo
Partidos
Coiigagao

= Composicdo
Cadastro de Parlamentares

= Mandatos do Parlamentar

= Filiagoes Partidarias
= Depeideniss
e Mesa Diretora
Sessao Legislativa
Cargo Mesa
Cadastro da Mesa Diretora

O 0O 00 0 O0

(o]

Cargo Comissao
Tipo de Comisséo
Periodo da Composigédo da Comissao

Cadastro de Comissoes
» Composican

o
O
(4]
¢
(21
OOOOﬂ:OOO

e Matérias Legislativas
o Acompanhamento de Matéria Legislativa, via e-mail
Tipo de Matéria Legislativa
Regime de Tramitagao
Origem
Autor

o O 0 O
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Tipo de Autor
Unidade de Tramitagao

eetare]

!.nsuv

Tipo de Fim de Relatoria
Status de Tramitagdo
Tipo de Documento
Cadastro das Matérias Legislativas
= Parainclisio do Nespacha Inicial acions a fiingio "Naspacho Inicial"
» Parainclusdo de Autoria, acione a fungao "Autoria”
» Parainclusdo de Legislagao Citada, acione a fungéo "Legislagao Citada"
= Parainclusdo de Matéria Anexada, acione a fungao "Matéria Anexada"
» Parainclusao de Tramitagao, acione a fungéo "Tramitagao"
« Parainclusao da Relatoria, acione a funcdo "Relatoria”
= Parainclusao de Numeragao, acione a fungéo "Numeragao"
= Para inclusdo de Documentos Acessorios, acione a fungéo
"Documentos Acessorios"
e Norma Juridica
o Tipo de Norma Juridica
o Cadastro de Normas Juridicas

o ©

o 0 0O 0 «

Ordem do Dia
Troca de Senha
Gerenciar Usuarios
FESGUISET N0 LEAIVIL
Proposigdes Legislativas
o Tipos de Proposicoes

Proposigdes - elaboragao
Proposigdes - atualizagao
Recehimento de PronosicdecEnvin de Pronacicfos
o Autor
» Sessao Plenaria

o Mesa
Oradores
Lista de Presenca Sesséo
Lista de Presenga - Ordem do Dia
Votagao
Agenda
Matérias
Expedientes

0 0 O

0O 0 0O 0O 0O O ©

4. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:
O prestador de servigos devera executar com pontualidade os seguintes servigos:
41. Servigos de Programacdo, através de manutencdo adaptativa, manutengdo evolutiva,
manutencao de interface e manutengao corretiva, conforme os seguintes conceitos:
) Manutencdo adaptativa: adequagdo de sistemas as mudancas externas
(legislagao) e internas (processo de negécio, regulagéo e ambiente operacional);

|
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I) Manutencao evolutiva: Evolugéo (melhorias) de fungGes, visando imp
novas funcionalidades, adequar funcionalidades existentes elou” excluir
funcionalidades, melhorando sua aplicabilidade, eficiéncia & usabilidads.

Ill) Manutengdo de interface: mudanga de interface (layout), por exemplo: fonte de
letra, imagem, cores, logotipos, mudanga de botdes na tela, textos em
mensagens de erro, validagao, aviso, alerta ou confirmag&o.

IV) Manutengdo corretiva: implementagéo de ajustes no codigo fonte com o intuito
de corrigir defeitos elou deficiéncias que foram encontrados durante sua
utilizagao.

4.2, Servigos de Suporte:

1) Gerenciar usuarios administrativos, gabinetes e parlamentares;

I} Acompanhar de forma presencial todas as reunides (sessao ordinaria, sessao
solene, audiéncia publica e reunido das comissdes) que utilizem o SAPL e seus
maédulos;

1) Gerenciar o servidor de aplicagao para hospedar o SAPL nesta Casa;

Iv) Criagdo de sala virtual para as reunides solicitadas por esta Casa.

4.3. Servigos de 1ransmissao para as redes socais

1)  Organizar o ambiente de transmissao utilizando os equipamentos (Cameras,
placas de captura de video, computador e cabos de conexao) desta Casa.
) Fornecer uma conta para videoconferéncia sem limite de tempo e pessoas na
sala virtual;
) Fornecer interface de audio digital para captura de audio;
IV) Transmitir para as redes sociais desta Casa todas as reunides (sessao
ordinaria, sesséo solene, audiéncia publica e reunido das comissdes).
5. LOCAL E FORMA DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
5.1. Os servigos contratados deverao ser prestados na Sede da Camara Municipal de Ribeirao,
sito a Rua Jodo Pessoa, 549 - Centro — Ribeirao/PE - CEP: 55520-000;

5.2. A prestagdo dos servigos sera de forma presencial, de segunda a sexta, nos horarios de
expediente e de acordo com a programagcao iegisiativa das atividades;

53. Todos os eventuais custos relativos a condugao, deslocamento, alimentagdo, seguros e
demais despesas necessarias a execucao dos servigos, sera as expensas do contratado.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE DO CONTRATO E DO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1 A contratagdo tera um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses consecutivos, a contar da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e os pre¢os permanecem vantajosos para
a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para
qualquer das partes.
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6.2 O prego podera sofrer reajuste, apoés o periodo de 01(um) ano da data J
estimativo, através da variagao do IPCA ou outro indice que o substituir, conforme previsto no artlgo 92,
§ 3°da lei 14.133/21;

6.3 A administracdo terd um prazo de até 30 dias para resposta do pedido de restabelecimento de
econdmico-financeiro a partir da notificagdo da contratada.

1. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

l.  Executar os servigos de acordo com as especificagdes deste termo e contrato;

Il. Permitir a fiscalizagdao dos servigos pelo Fiscal do Contrato, a ser exercido por servidor
designado pela autoridade superior;

iii. Arcar com os encargos trabaihistas e previdenciarios oriundos da prestacao do servico a
Céamara Municipal de Ribeirao;

IV. Zelar pela limpeza, asseio e conservag@o dos equipamentos utilizados para a prestagdo dos
servigos com a devida atengdo no manuseio dos mesmos;

V. Atender as exigéncias da fiscalizagdo quando da execug&o dos servigos;

Vi. Realizar aluaiizagado do SAPL junto aos servidores € demais usuarios da Casa;

VIIl. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagéo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengéo do
contrato;

VIII. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
I.  Efetuar o pagamento nas condicdes e pregos pactuados;
Il. Proporcionar todas as facilidades ao bom andamento dos servigos prestados pela
CONTRATADA,;
lll. Disponibilizar sala para execugao do objeto.
IV. Fiscalizar a execucdo dos servicos, aplicando penalidades por inexecugdo ou
irregularidades apontadas.

9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. O valor estimado para execugdo do objeto limitar-se-a ao valor Global de R$ 59.729,16
(Cinquenta e nove mil setecentos e vinte e nove reais e dezesseis centavos), equivalente a 12
(doze) parcelas fixas e mensais de R$ 4.977,43 (Quatro mil novecentos e setenta e sete reais e
quarenta e trés centavos).

10.  FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais e normas previstas no Termo de Referéncia e Edital, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo e

- hmmmm-!mmmmmmmmwm combr CNPY : 11529831/000171
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néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes

A meanasoban
C pioplawa.

10.3. A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em
parte os servigos prestados, se em desacordo com o instrumento de contrato.

104. A fiscalizagédo da execucgdo dos servigos do Contrato sera de responsabilidade do Sr. Djair
Santos de almeida - Assistente Contabil.

11. DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO

11.1 A contratagdo desse servigo nao implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescisdo do contrato ocorrer nos termos previstos no Art. 137 da Lei n.° 14.133/21 e suas alteragdes,
nas formas previstas no art. Art. 138 da Lei n.° 14.133/21.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
12.1. A despesa resultante desta contratagdo sera utilizada dos recursos consignados na
dotacao orgamentaria 2023, abaixo especificada:

Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirdo
Orgao: 10000 - Camara Municipai de Vereadores

Unidade: 10001 — Camara Municipal de Vereadores

Fungdo: 1 - Legislativa

Subfungao: 31 - Agao Legislativa

Programa: 101 - Gestao Administrativa do Poder Legislativo
Agdo: 2.67 - Manutengdo das Atividades da Camara

Natureza: 3.1.90.00.00 - Aplicagdes Diretas

Fonte: 501 - Recursos Préprios

13. CRITERIO DE JULGAMENTO
13.1  Menor Prego Global

14. DO PAGAMENTO
14.1  As condi¢bes de pagamento deverdo obedecer aos seguintes critérios:

a) O contratado apresentaré a Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo, relatorio

e
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b) O Contratante, apos efetuar a analise do relatério enviado, e, caso esteja correto,
aprovard o mesmo e autorizard a emissdo e envio da respectiva Nota Fiscal
acompanhado de recibo;

¢) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a apresentacéo da Nota
Fiscal com o recibo em anexo, devidamente atestada por servidor designado.

 Run oo Pesane, 549 Certro - Rbeirio PE (9 :55.520-000 Fone: (8] 571 1360 i cvbroc shoncom e CHPY S 11SBE3VONLTL
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142 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o0 mesmo CNPJ do'doi mentos
apresentados nos documentos de habilitagdo, sob pena de néo ser processada e ndo paga;

14.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de fiquidagao quaiquer
obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;

124 Constalando-se Guaiquer incuiiegao nia ivola | iscal, Usiti GUino, Guaigus Gulia Circunistaicia
que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a partir da
respectiva regularizagéo;

14.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e

; g F i 5 o
nitmarn da rnnta nndea davara car faitn 1 nanamanta via ardem hanraria:
numerp £a conia once govera sor 1Siie © pagamente, via orcem 2antang,

14.6  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas seréo de
responsabilidade da Contratada;

147 Respeitadas as condicdes previstas. em caso de atraso de pagamento. motivado pelo OraZo
Contratante, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a
do efetivo pagamento, tendo como base o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagao Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

15.  DAS INFRAGOES E SANGOES ADMNISTRATIVAS:

15.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes, previstas no Art. 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021:
I. Dar causa a inexecugao parmal do contrato;
ii. Dar causa a inexecugao parciai o contraio que cause grave dano a Adminisiragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
lll. Dar causa a inexecugao total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame,
V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
jusuitauy,
VI. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIll. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execugéo do contrato;

 Bunlobo Pesne, 549 ertro ~Ribeiko P (955520 00 Fone: (1) 3574 300 E-ms: oo oo com ' OB 11SBBSUO0LTL
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IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

V1 Dentinar atan iliaiba b A Frinbrar Aan Ahisbivian As LabasBa.
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Xll. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021 as seguintes sangdes:

I. ADVERTENCIA, quando:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
a.1) se ndo justificar pena mais grave.

Il. A penalidade de MULTA, sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
adminisiraiivas previstas no art. 155 da Lei Federai n®. 14.133/20Z1, nos seguinies iermos:
a) Pelo atraso no servigo executado, de 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
b) Pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

~V MNale e e mmer i
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notificagéo da rejeicdo: 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor contratado, por
dia decorrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas no servigo ou em substituir o(s) produto(s) ou
servigos, entendendo-se como recusa 0 ndo execugdo ou substituicdo do(s)
nmrlu’m!r.-\ ol eammne none N5 !mnr-n\ diae e e enmurom a data da rnmman 109,
(dez por cento) do valor contratado

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada na Lei Federal n® 14.133/2021,
ou no instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por
cento) do valor da parcela a ser cumprida, para cada evento.

1) Na apiicagao da sangao prevista no inciso ii, sera facuitada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

lll. Ficara IMPEDIDO de licitar e de contratar com a Camara de Vereadores de Ribeirao, pelo
prazo de ate 03(trés) anos, quando
i) Uﬂl cauaa d Il IUJ\UhuyGU ]Jdl Mal UU UUIH.I mu quc cause SFGVS Uﬂ
ao funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;
b) Dar causa a inexecug&o total do contrato;
c¢) Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

Juehﬁnndn
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e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) Quando no se justificar a imposi¢do de pena mais grave.
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IV. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar (Todos os Entes Federativos)
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pelo prazo de até 03(trés) anos, quando: 4
a) Apresentar declara:;éo ou documentagéo falsa exigida para o certa 1

Annlavania falam Adiieamba o Liaibsasa ~ ol mbrada
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b) Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato
¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

fi  Tambhém nns rasns dns incigos Il a2 VIl dn art 155 da | ai Faderal n® 14 133/2021,

’

quando for o caso de impor pena mais grave.

15.3  Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo

Ribeirao/FE, Z0 de junho de 2024.




