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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. ldentificacao do Requisitante:

Unidade Administrativa Requisitante: Camara de Vereadores do Ribeirao/PE

Responsavel: Severina Maria do Nascimento Cargo/Fungao: Auxiliar de Escrita

2. Necessidade: Contratagdo de empresa para a prestagdo de SERVICOS DE BUFFET, visando ao
fornecimento de coffee break nas Sessoes Ordinarias e eventuais Solenidades da Camara Municipal de
Ribeirao.

3. Justificativa da Necessidade:

A contratagdo de empresa especializada para a prestag@o de servicos de buffet, com fornecimento de
coffee break, justifica-se pela necessidade de oferecer suporte adequado as sessoes ordinarias da Camara
Municipal de Ribeirdo, bem como as solenidades, audiéncias publicas, reunides institucionais e demais
eventos oficiais promovidos pela Casa Legislativa.

Tais eventos frequentemente se estendem por longos periodos, exigindo estrutura minima de acolhimento e
hospitalidade para vereadores, servidores, convidados, autoridades e plblico presente, a fim de garantir condigdes
adequadas de permanéncia, conforto e bem-estar durante sua realizagao.

Ademais, a oferta de coffee break em eventos institucionais € pratica comum na Administracdo Publica e esta
alinhada ao principio da eficiéncia, contribuindo para a fluidez dos trabalhos legislativos e 0 fortalecimento da
imagem institucional do Poder Legislativo Municipal.

Ademais, trata-se de um servico de natureza eventual e sob demanda, sendo mais eficiente e econdmico realizar a
contratagdo de empresa especializada, capaz de fornecer os insumos alimentares com qualidade, seguranga
sanitaria e logistica adequada, do que mobilizar estrutura propria para este fim.

Portanto, a contratagdo ora proposta visa atender as necessidades operacionais da Camara, de modo a garantir 0
adequado suporte as suas atividades institucionais, dentro dos principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

Segue abaixo estimativa das quantidades e calendario para fomecimentos do(s) Coffee Break:

o Julho/2025:

DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
23/07/2025 40
30/07/2025 40
B TOTAL 80 |
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Agosto/2025:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
06/08/2025 40
13/08//2025 40
27/08/2025 40
TOTAL 120
Setembro/2025:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAQ ORDINARIA
03/09/2025 40
10/09/2025 40
17/09/2025 40
24/09/2025 40
TOTAL 160
Outubro/2025:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
01/10/2025 40
08/10/2025 40
15/10/2025 40
22/10//2025 40
29/10/2025 40
TOTAL 200
Novembro/2025:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
05/11/2025 40
12/11/2025 40
19/11/2025 40
26/11//2025 40
TOTAL 160
Dezembro/2025:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAQ ORDINARIA
03/12/2025 40
10/12/2025 40
TOTAL 80

SOLENIDADES PREVISTAS/ 2025:

DATA QUANT. PESSOAS
22/10/2025 150
10/12/2025 150

TOTAL 300
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Fevereiro/2026:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
11/02/2026 40
25/02/2026 40
TOTAL 80
Margo/2026:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
04/03/2026 40
11/03/2026 40
18/03/2026 40
25/03/2025 40
TOTAL 160
Abril/l2026:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
01/04/2026 40
08/04/2026 40
15/04/2026 40
22/04/2025 40
29/04/2025 40
TOTAL 200
Maio/2026:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
06/05/2026 40
13/05/2026 40
20/05/2026 40
27/05/2025 40
TOTAL 160
Junho/2026:
DATA QUANT. PESSOAS/ SESSAO ORDINARIA
03/06/2026 40
10/06/2026 40
TOTAL 80

SOLENIDADES PREVISTAS/ 2026:

DATA QUANT. PESSOAS
04/02/2026 150
10/06/2026 150

TOTAL 300

Total de Pessoas: 2.080 (Dois mil e oitenta).
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4. Demonstrativo da previséo da contratagéo no Plano de Contratagdes Anual (PCA):
A administragao municipal na faculdade que Ihe & cabivel, conforme constante no Art. 12, Inciso VII, da
Lei Federal n®. 14.133/2021, n&o elaborou 0 do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

VIl — a partir de documentos de formalizagao de demandas, 0s
6rgaos responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo
poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratagbes anual, com O objetivo de racionalizar as
contratagdes dos Orgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com 0 seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.
(GRIFO NOSSO)

5 DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Gestora: 9 Camara Municipal de Vereadores de Riberdo
Orgdo: 10000 Camara Municipal de Vereadores
Urudade: 10001 Camara Municipal de Vereadores
Fungao: 1 Legistativa
Subfungado: 31 Ac3o Legisiativa
Programa: 101 GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
Acdo: 2.67 Manutencao das Atwidades da Camara Municpal
Subagdo:
Natureza: 3,3.90.00.00  Aplicagdes Diretas
Fonte: 501 MSC - 1,501.0000 - RECURSOS PROPRIOS
Destinagao: 1.501.0000 Sem Marcador Defindo

6. Data prevista para conclusao do

rocesso: Até 02(dois) meses, a contar do recebimento e

autorizagao da Autoridade Superior

6. Grau de prioridade da compra ou da contratacdo: Média

A Autoridade Superior, para autorizagao de prosseguimento.

Ribeirao (PE), 09 de junho de 2025.

M

Escriturdria

Anexos: Pesquisas de Pregos; Mapas de Precos; Termo de Referéncia.
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PESQUISAS DE PRECOS

Objeto: Contratagido de empresa para a prestacio de SERVICOS DE BUFFET, visando ao
fornecimento de coffee break nas Sessdes Ordinarias e eventuais Solenidades da Cimara

Municipal de Ribeirio.

Fontes:
e Contrata¢des Publicas Similares — Extraido do PNCP

e Banco de Pregos;

Meétodo para obtencdo dos Pregos: MEDIANA

Para fins de defini¢do do valor estimado da contratagio re

servigos de buffet, visando ao fornecimento de coffee break, confbﬁne | antamento de
constante no Mapa de Pesquisa de Pregos, optou-se pela utiliza¢do. da ipediana como critério

para determinagdo do valor de referéncia.

Foram considerados os seguintes pregos unitarios obtidos junto a Conts:
Similares — Extraido do PNCP e Banco de Pregos: :

. RS$20,00
. RS$26,00 &
. RS$48,00 s
. RS$20,00
. R$38,00
. RS$25,00
. R$2923

A média aritmética simples dos valores acima resulta em R$ 29,46, valor este
distorcido em razdo da presenga de um valor significativamente alto (R$ 48,00), o que eleva
artificialmente o resultado final.

O valor minimo, por sua vez, corresponde a R$ 20,00, valor que pode ndo refletir
adequadamente a realidade do mercado ou garantir a prestagdo dos servigos com a devida
qualidade e regularidade, considerando as variagdes regionais e estruturais entre os fornecedores.

J4 a mediana, que representa o valor central da amostra (R$ 26,00), reduz o impacto de

valores extremos, proporcionando uma estimativa mais estavel e equilibrada para fins de
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ot
contratagdo. A adogdo da mediana também estd em conformidade com as boas praticas de

planejamento das contratagdes publicas, conforme orientagdo do TCU e da IN SEGES/ME n°
65/2021.

Dessa forma, visando a obtengdo de uma proposta vantajosa e compativel com os
precos praticados no mercado, e com respaldo nos principios da economicidade e razoabilidade,

opta-se por adotar a mediana como valor de referéncia para o presente processo.
Valor global estimado: RS 54.080,00 (Cinquenta e quatro mil e oitenta reais).

Ribeirdo/PE, 04 de junho de 2025.
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